Ptiloha ¢. 8 metodiky.

Teze zadavaci dokumentace pro vybér zhotovitele projektu PDB

Cilem metodiky neni suplovat obecné metodiky tykajici se zadavani vefejnych zakazek,
proto jejim obsahem nejsou kompletni vzory zadavaci dokumentace, ktery si kazdy

zadavatel musi pfizplsobit svym podminkam, internim pfedpistim a zvyklostem.

S ohledem na uvedené zde proto uvadime pouze modelovy obsah zadavacich podminek
se struénym popisem, a to s ohledem na doporugovany druh zadavaciho fizeni (JRSU, pFip.

RSSD) v &lenéni na kvalifikaéni a zadavaci dokumentaci (v uzsim slova smyslu).

Je tfeba upozornit, ze se jedna o modelové doporuceni, které nepostihuje veSkeré mozné
varianty a eventuality v zadavacim fizeni (napf. pouziti elektronické aukce, rozdéleni vefejné

zakazky na ¢asti apod.).

I. Kvalifika€ni dokumentace (zadavaci dokumentace pro prvni fazi zadavaciho fizeni)
Jde o ¢ast zadavaci dokumentace, ktera reguluje postup a pozadavky zadavatele na pribéh

prvni faze zadavaciho fizeni, tj. podani zadosti o ucast a prokazani kvalifikace.

Doporuceny obsah:
1. Identifikaéni tdaje zadavatele, dalsi informace
- identifikaéni udaje zadavatele
- informace o pfipadné osobé zadavatele zastupujici (administratorovi)
- informace o pouzitém elektronickém nastroji
- informace o zadavaci dokumentaci a jejim poskytovani
- informace o ochrané osobnich udaju (GDPR)
2. Predmét plnéni verejné zakazky
- struény popis pfedmétu plnéni vefejné zakazky (s odkazem na podrobny popis v zadavaci
dokumentaci pro druhou fazi zadavaciho fizeni) — bliZe viz blize ¢ast 1.2 a ¢ast 2.7 metodiky
- pfedpokladana hodnota vefejné zakazky, pfipadna limitace nabidkové ceny
- zatfidéni pfedmétu dle kédi CPV
3. Pozadavky zadavatele na kvalifikaci
- vymezeni konkrétnich kvalifikacnich pozadavku (zakladni zpUsobilost, profesni zpusobilost,
ekonomicka kvalifikace, technicka kvalifikace) — blize viz ¢ast 4.2 a pfiloha €. 6 metodiky
4. Spoleéna ustanoveni ke kvalifikaci
- obecna pravidla pro prokazovani kvalifikace:
- pravost a stafi dokladd

- prokazovani kvalifikace zahrani¢nimi dodavateli/ziskané v zahranici
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- spole¢né prokazovani kvalifikace (konsorcium)
- prokazovani kvalifikace prostfednictvim tfetich osob (poddodavatel()
- vyuziti seznamu kvalifikovanych dodavatelll a systému certifikovanych dodavateld
- zmény v kvalifikaci v pribé&hu zadavaciho Fizeni
- disledky nesplnéni kvalifikace
5. Podavani zadosti o ucast
- Ihiita pro podani zadosti o Gdast (s odkazem na Véstnik vefejnych zakazek/Uiedni véstnik
EU)
- zplUsob podavani zadosti o u€ast (stanoveni elektronického nastroje pro podavani zadosti,
pozadavky na jazyk, podpisy, Sifrovani Zadosti)
- doporucena struktura zadosti o u¢ast
6. Prubéh jednaciho Fizeni s uverejnénim
- popis prubéhu zadavaciho Fizeni, zejména ve vztahu kfazi jednani o predbéznych
nabidkach/fazi soutézniho dialogu — blize viz ¢ast 4.4 metodiky
- pfipadné stanoveni pravidel pro omezeni poc¢tu ucastnik( dle § 111 ZZVZ
7. Vysvétleni, zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace
- pravidla pro podavani a lhaty pro zadosti o vysvétleni zadavacich podminek
8. Pozadavek na prohlaseni o neexistenci stretu zajmua dle § 4a €. 159/2006 Sb., o
stretu zajmu, v platném znéni
9. Seznam priloh

- pfipadné pfilohy — napf. vzory €estnych prohlaseni o kvalifikaci, vzor NDA apod.

Il. Zadavaci dokumentace (zadavaci dokumentace pro druhou a dalSi faze zadavaciho
fizeni, téz zadavaci dokumentace v uzsim smyslu)

Jde o ¢ast zadavaci dokumentace, ktera reguluje postup a pozadavky zadavatele na prabéh
druhé a tfeti faze zadavaciho fizeni, tj. podani pfedbéznych nabidek/fazi soutézniho dialogu
a podani kone¢nych nabidek.

Doporuceny obsah:

1. Identifika€ni udaje zadavatele, dalSi informace

- identifikaCni udaje zadavatele

- informace o pfipadné osobé zadavatele zastupujici (administratorovi)

- informace o pouzitém elektronickém nastroji

- informace o zadavaci dokumentaci a jejim poskytovani

- oznaceni osob, které vypracovaly ¢ast zadavaci dokumentace dle § 36 odst. 4 ZZVZ

- informace o pfipadné pifedbézné trzni konzultaci dle § 33 a 36 odst. 4 ZZVZ

- informace o ochrané osobnich udaju (GDPR)
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2. Pfedmét pInéni verejné zakazky

- popis pfedmétu pinéni vefejné zakazky (s odkazem na pfilohu — technickou zpravu,
projektovou dokumentaci apod.) — bliZze viz ¢ast 2.7 metodiky

- stanoveni tzv. minimalnich technickych podminek (o kterych nelze jednat) dle § 61 odst. 10
ZZNZ

- pfedpokladana hodnota vefejné zakazky, pfipadna limitace nabidkové ceny

- zatfidéni pfedmeétu dle kodi CPV

- oduvodnéni ne/zohlednéni zasad socialné odpovédného zadavani, environmentalné
odpovédného zadavani a inovaci dle § 6 odst. 4 ZZVZ

3. Doba plInéni verejné zakazky

- pfedpokladana doba realizace vefejné zakazky

- odkaz na harmonogram, pfipadné povinnost vypracovat podrobny harmonogram

- vyhrady zmény harmonogramu v souladu s § 100 ZZVZ

4. Misto plnéni vefejné zakazky

- informace o mistu plnéni vefejné zakazky

- informace o prohlidce mista pInéni (s odkazem na vyzvu k podani pfedbéznych nabidek)

5. Obchodni podminky

- vymezeni zavaznych smluvnich podminek — doporueno s odkazem na zavazny text
navrhu v pfiloze

- pravidla pro predkladani navrhu smlouvy a pfiloh v nabidce — s doporu€enim nepozadovat
text v nabidce (podanim nabidky ucastnik akceptuje zavazny text); pravidla pro pfipojeni
pfiloh (které pfilohy budou vytvofeny na zakladé nabidky, které budou prevzaty z pfiloh
zadavaci dokumentace apod.)

- pravidla soucinnosti pfed uzavfenim a postup uzavieni smlouvy

6. Dalsi podminky ucéasti v zadavacim fizeni

- poZadavky na pfedloZeni bankovni zaruky za fadné pInéni smlouvy

- pozadavky na pojisténi

- pozadavky na poddodavatele (pfedlozeni seznamu poddodavatelli, omezeni pInéni
prostfednictvim poddodavatelt apod.)

- pozadavek na piredlozeni navrhu technického feSeni verejné zakazky

7. Podminky a pozadavky na zpracovani a podani nabidky

- zpUsob podavani predbéznych nabidek a nabidek (stanoveni elektronického nastroje pro
podavani zadosti, pozadavky na jazyk, podpisy, pravidla pro nabidky podavané konsorciem,
pozadavky na Sifrovani)

- doporucena struktura pfedbézné nabidky a nabidky

8. Hodnoceni

- stanoveni hodnoticich kritérii a subkritérii — blize viz ¢ast 4.3 metodiky
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- pravidla pro hodnoceni nabidek

9. Vysvétleni, zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace

- pravidla pro podavani a Ih(ity pro zadosti o vysvétleni zadavacich podminek

10. Dals$i podminky pro uzavieni smlouvy

- pozadavek na predlozeni originalu €i ovéfenych dokladl ke kvalifikaci

- pozadavky na predlozeni dalSich dokladu a pfip. vzork( dle § 104 ZZVZ (bankovni zaruka,
pojisténi)

- pravidla pro zjisténi skuteného majitele vybraného dodavatele

- pozadavek na pfedlozeni seznamu subdodavatel(l dle § 105 odst. 3 ZZVZ

- pozadavky soucinnost pfed uzavienim smlouvy

11. Zadavaci lhata

- stanoveni zadavaci lhaty v souladu s § 40 ZZVZ

12. Pozadavek na poskytnuti jistoty

- stanoveni vyse jistoty

- pravidla pro poskytovani a vraceni jednotlivych druhd jistoty dle § 41 ZZVZ

13. Pruibéh jednaciho fizeni s uverejnénim

- popis prubéhu zadavaciho Fizeni, zejména ve vztahu kfazi jednani o predbéznych
nabidkach/fazi soutézniho dialogu — blize viz ¢ast 4.4 metodiky

- pfipadné stanoveni pravidel pro omezovani nabidek dle § 112 ZZVZ

14. Lhata a zplsob pro podani nabidek

- Ihdata pro podani predbéznych nabidek a nabidek (s odkazem na vyzvy zadavatele)

15. Otevirani nabidek

- informace o tom, Ze otevirani nabidek je s ohledem na elektronické podani a § 109 ZZVZ
nevefejné

16. Vyhrady zadavatele

- vyhrada jednani o zadavacich podminkach (s vyjimkou minimalnich technickych podminek)
- pravidla pro zru$eni zadavaciho fizeni

- vyhrada ovéfovani poskytnutych informaci a jejich vyuziti v zadavacim fizeni

- pravidla pro varianty (nepfipusténi)

- povinnost spolupracovat pfi vykonu vefejné kontroly

- dalSi vhodné vyhrady dle konkrétnich okolnosti

17. Vyhrazené zmény zavazku

- vyhrada zmény zavazku dle § 100 odst. 1 ZZVZ (napf. zmény |hdat pro plnéni, méfeny
kontrakt, inflaéni doloZka apod.) s provazbou do navrhu smlouvy

- pfipadné vyhrada zmény zhotovitele dle § 100 odst. 3 ZZVZ v pfipadé jeho selhani
(s provazbou do navrhu smiouvy)

18. Seznam priloh
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- technické pfilohy

- obchodni podminky — zavazny text navrhu smlouvy

- harmonogramy

- vzor cenového rozpadu (pfipadné soupis stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem
vymer)

- platebni kalendar

- vzor seznamu poddodavatelu

- dalSi vhodné pfilohy



